% https://ebelge.gib.gov.tr adresinden “5.000 TL ve 30.000 TL e-Arsiv
Fatura Portaline Girig"segilerek “interaktif vergi dairesr”

kullanici kodu ve sifresi ile giris yapildiktan sonra; “Modul"den
s “e-Arsiv Portal” segilir.

B Peiinlsenie Kullanici iglemleri"’nden “Kullanici Bilgilerine”

G e e giris yapilir.

MW UEEENEN ~ e-Arsiv Portal

Kullanici Bilgileri
vknTekn I
Unvan (Tiizel Kigiler igin) _

Ad (Gergek Kisiler igin)

Soyad (Gergek Kisiler igin)

sicilNo [
Mersis No
Vergi Dairesi [N VERGI DAIRESI M
Cadde [N CAD. Posta Kodu [N
Apartman Adi Ulke = Tiirkiye v
Apartman No Teine
Kapi No - Faks No
Mahalle e-Posta Adresi I
ice [N Web Sitesi Adresi
il Konya v is Merkezi

Kaydet

Adres bilgileri, sicil no, e-posta ve telefon numarasi girilir.
*Buradaki telefon numarasi su an icin islevsizdir.

Telefon numarasi degisikligi yapiimasi gerektiginde
“Interaktif vergi dairesinden” yapiimalidir.




ONEMLI :4 SUBAT 2020 DEN ITIBAREN TASLAK FATURANIN DOGRU TUTARLARLA OLUSTURULMASI ONEMLIDIR!.

Burada yapilan islemlerin ve olusturulan e-arsiv faturalarin yasal sure boyunca muhafazasinin sizin sorumlulugunuz da
oldugunu unutmayiniz.

e-Arsiv portalde fatura taslak haline gelmeden belge numarasi/fatura no vermemektedir! Once bir fatura
olusturulmalidir.(Olusturulan her fatura daima taslak fatura olarak olusur.)

Bunun icin “Belge islemleri” daha sonra “5.000/30.0000 TL Fatura Olustur” boltimtine girilir.

4 Subat 2020 Tarihinde medulanin yapmis oldugu degisiklikle; KDV'siz tutarlar belirtiimektedir fakat bu tutarlar
“Medula Fatura Sonlandirma” islemi yapildiktan sonra dokimlerde gosteriimemektedir.
Bundan dolay! taslak faturanin ilk seferde, medula fatura sonlandirma sayfasindaki tutarlarla dogru olusturuimasi kurus hatasi gibi

sorunlarin niine gecmek icin onemlidir.
Asagida gorunen medula fatura sonlandirma sayfasinin yazicidan c¢ikartiimasi yada fotografinin ¢cekilmesi faydali olacaktir.

2020 Ocak Sosyal Giivenlik Kurumu 1

SONLANDIRMA YAPILDIKTAN SONRA BURADAKI KDV TUTARLARINA ULASILAMAZ

Donem : 2020 Ocak Fatura Tiri : B Grubu
Sira No i | Recete Adedi 1 1219
Fatura Numarasi : Fatura Tarihi
Eczane Indirim Tutan : 1.656,05 Recete Kat.Pay.Tut. : 5.077,00
ilac Kat.Pay.Tut. : 11.455,91 Muayene Kat.Pay.Tut. : 5.480,00
%8 KDV : 4.589,87 0018 KDV 1 41,01
gﬁ'&gﬁ?ﬁ Tolak (et | Si.063a0 fgf’;‘:ﬁﬁ L st IR
fgfa‘;‘;‘%mtar ¥ : 57373,4259259259 3?:?:3?% Tutar (%18 ., ;57 8550322034
Toplam Tutar : 75.344,13 Odenecek Tutar : 62.232,17
Ecz.Hiz.Bed.KDV (%018) : 133,88 Eczane Hizmet Bedeli 1 877,68
Ecz.Hiz.Bed.(KDV hari¢) : 743,7966101695 Toplam Odenecek Tutar : 63.109,85
__Sonlandir
Fatura Bilgileri
ETTN 2b3

Belge Numarasi ----

Dizenleme tarihi :

Yine her ayin sonu ve kan Urlnleri icin her ayin 15'1.
Diizenlenme Saati  22:00:00 ™
Dokiiman Para Birimi  Tiirk Lirasi A
Doviz - TL kur 0,0000
Fatura Tipi SATIS e
Altct Bilgiler SGK'nin Cankaya V.D. ne ait vergi numarasi olan 7750409379.
(\'I{H,-'TEHH* 7750400379 )

= - Ty . ] e . - . .
Unvan  SOSYAL GUVENLIK KURUMU Vergi Kimlik Numarasinin dogru giriimesi halinde

Adi burdaki bilgiler sistem tarafindan getirilecexktir.
Soyad Eqger gelmiyorsa numara kontrol edilmelidir..
:d‘ergi Dairesi CANKAYA VERGI DAIRESI Ml y
ke *  Turkiye § Tarkiye secilmell
SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIG! Adres:Sosyal Guvenlik Kurum Baskanlig|
] CANKAYA- ANKARA
Mal Hizmet Bilgileri
Vergi Seciniz: 2
Diizenle Mal/Hizmet * Mikiar Birim * Birim Fiyat Iskonto Orani % Iskonto Tutan Mal/Hizmet KDV KDV

Tutan Orani Tutarn

‘T B GRUBU RECETE BEDELI 1] | | Ay v 57.373,4259250259 0 000  57.37343 AR

Diizenle . .
- YUZDE 18 LI REGETE BEDELI 1 Ay e 2278559322034 1] 0,00 227,86

Diizenle ; .
- ECZ. HIZMET BEDELI 1 Ay ' 743,7966101695 1] 0,00 743,80

Toplam 3 kayit
>

| Satir Ekle Satir Sil

Toplamlar
Mal/Hizmet Toplam Tutan 58.345,00
Toplam iskonto 0,00
Hesaplanan KDV 4.764,76
Vergiler Dahil Toplam Tutar 63.109,85
(not) “Not™ bolimine;Yazi ile fatura tutari, regete grubu, eczane sicil no,dokiim numaralari gibi bilgiler yaziimalidir.

Bu asamada henuz meduladan sonlandirma yapiimadigi i¢in dokim numarasi yazilamaz.

Olustur Temizle

(@08 KDV : 4.589,87) (%18 KDV : 41,01)
ﬁdenec?llfj Tutar (%8 . 61.963,30 ﬁdenect_&l;Tutar (%18 . 268,87
| f.[ﬂf‘[‘g‘;fgk}“tar (%8 . 57373,4250250250 ) | fgﬁﬂiﬁ%mtar (%18 . 357,8559322034 )
Toplam Tutar : 75.344,13 Odenecek Tutar : 62.232,17
( Ecz.Hiz.Bed.KDV (%18) : 133,88 ) Eczane Hizmet Bedeli  : 877,68
( Ecz.Hiz.Bed.(KDV haric) : 743,7966101695 ) (Tuplam Odenecek Tutar : 63.109,85 )
| Sonlandir _

“Satir Ekle” butonu ile %8 lik receteler icin bir adet, varsa %18 lik receteler icin bir adet ve Eczane Hizmet Bedeli icin bir satir eklenir.
Ornegdimizde 3 farkli KDV oldugu icin 3 satir eklendi. GIB portal KDV'siz tutar ile hesap yapmaktadir. Her satirin agiklamasi yazilip
Medula Fatura Sonlandirma sayfasindaki 3 adet kdv haric tutari “Birim Fiyat” bolimune kopyala/yapistir ile aktarabilir yada
klavyeden yazilabilir Her satir icin uygun KDV orani secilir.Olusan tim tutarlar ve 6denecek tutar kontrol edilir.

Medula Fatura sonlandirma sayfasi ile bire bir ayni oldugu kontrol edilip dogrulanir.

Dogrulandiktan sonra “Olustur” butona tiklanir ve taslak fatura olusturulur.

Kalan islemler 5.000/30.000 TL Taslaklar tzerinden yarGtalur.




slemler

+  Belge islemleri

itis: 06/02/2020

X indir

Alici VKN/TCKN Alici Unvan/Ad Soyad Diizenlenme Tarihi Belge Tiirii

5000/30.000TL Fatura Olustur

E
¥

5000/30.000 TL Tazlaklar
iﬁ;&éaﬁaﬁ.@rq i SR

»  Kullanici islemleri

L1] ciB2020000000005 7730400379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA W
[1] eiB2020000000006 7730409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @

[1] ciB2020000000007 7730409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @

« < sayfaln > » 1-3 listeleniyor. Toplam: 3

Medulada fatura sonlandirma islemleri igin gerekli olan fatura numaralari “Taslaklar” boliminde “Sorgula™ butonu ile yapilir.
Baslangi¢ tarihi, istenen faturanin kesildigi tarihtir. (Sorgu sonuglarini daraltmak icin bitis tarihi secilebilir.) “Sorgula” butonuna
tiklanir. Ornekte 31 Ocak 2020 tarihli faturalar listelenmistir.

Fatura yanindaki kutucuklar secilip olusturulan faturalar; gornttlenebilir, dizenlenebilir, iptal edilebilir, indirilebilir.

E-Arsiv fatura sadece bu asamada iptal edilebilir. GIB Imza ile onaylandiktan sonra iptal edilmesi miimkiin degildir.

Ornekteki fatura en alttaki GIB2020000000007 numarali faturadir.Yanindaki kutucuk isaretlenip “Gortintiile” diyerek medula

bilgileriyle kontrol edilir.




B Giriintiile # Diizenle | @ iptal | GiBimza

B Belge Numaras Alict VKN/TCKN Alici Unvan/Ad Soyad Diizenlenme Tarihi Belge Tiirii Onayh
L1 GIB2020000000005 7750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA v
[]  cIB2020000000006 7750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @
E GIB2020000000007 7750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @

¢ sayfall] /1

Taslaklar boliminden fatura secilip “Goruntile” denilir ve medula fatura sonlandirma bolumundeki

degerler ile ayni olup olmadigi kontrol edilir.
Degerler medula ile tutuyorsa buradaki fatura numarasi ile artik sonlandirma yapilabilir.

Medula fatura sonlandirmadan sonra taslak dizenle ile “Not™ bolimune SRR
dokiim numarasi yazilmasi unutulmamalidir. (lleriki gorselleri inceleyiniz.)

SAYIN =

SOSYAL GUWVEMLIK KURLUM f

SOSYAL GUVEMLIK H.URU KAHL:%\ KAY A AMKARS

MNo: 5}!.

Kap! Mo: %’,Lﬁ“ 4

/ @%

Web Sitesi: L . ., =

E-Postas. = ‘% Ozellestirme Mo: |TR1.2

Tel: ¥ & - Senaryo: EARSIVFATURA

Vergi Daf@éﬁﬁgﬂm F‘.Gi DAIREST MOD. Fatura Tipi: SATIS

VEN: }'?5044]93,9‘ - ' Fatura No: GIB2020000000007

4‘%-3 Fatura Taril'li: 31-01-2020 11:53

ETTN: aic : ' L

- Iskonto/| Iskonto/ | Iskonto/ — Mal
No Mal Hizmet Miktar Birim Fiyat | Arthinnm | Arthinm | Artbirem Orani KDV Tutan Diger Vergiler Hizmet

Oram Tutan Medeni Tutan
1219 ADET B GRUBU RECETE 57.373,42092593 . - , 57.373,43

Qi et 1 Ay | %000 000TL iskonto-| %800 4.589,87TL i
2 JELEJZ:EDI_ITE 18 ke LA 1Ay 2278550322 TL| 0,00 0,007l iskonto-| W1s00|  4L01TL 227,86 TL
3 | ECZANE HIZMET BEDEL 1 Ay| 743,79661017 TL| 0,00/ 0,00 T iskonto-| %1800 13388 TL 743,80 TL

Mal Hizmet Toplam Tutan 58.345,09 TL

Toplam Iskonto 0,00 TL
Hesaplanan KDV{%:B) 4.589,87 TL
Hesaplanan KDV(%o18) 174,89 TL

Vergiler Dahil Toplam Tutar 63.109,85 TL
Odenecek Tutar| 63.109,85 TL




TASLAK FATURANIN DUZENLE BUTONU ILE DUZENLENMESI

‘ Taslaklar

Baslangic: 31/01/2020 (=) Bitis: p5/02/2020 )

B Goriintiile | # Diizenle | @ iptal | GiBimza

B Belge Numaras Alict VEN/TCKM Alict Unvan/Ad Soyad Diizenlenme Tarihi Belge Tiirii Onayl
[ cIB2020000000005 F750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA v
| I GIB2020000000006 F750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @

< Sayfalf] /1

GIB imzadan énce kontrol asamasinda bulunan bir hatay gidermek igin ve “Not” bélimiine medula dékiim numarasinin
eklenmesi igin; “Taslaklar” bélimunde sorgulama yapilir, dizeltimek istenen faturanin yanindaki kutucuk isaretlenir ve
“Duizenle” butonuna tiklanir fatura acilir. Yeni agilan diizenleme penceresi kictiik gelebilmekte ve bilgiler asagidaki gibi tam
gorilmemektedir. Dizeltme islemi iki sekilde yapilabilir. Her iki sekilde de "Kaydet” butonu ile diizeltme tamamlanmalidir.

Birinci yéntem sari igaretli kutucuklardan birine maus ile tiklayip klavyeden “TAB" tusu ile gérinmeyen bilgi kutucuklarina
ulagilabilir. Dizeltmelerden sonra "Kaydet” butonuna basilir.
(Kaydet butonu gériinmiiyorsa pencere bagligi maus ile yukari taginabilir.)

Mal Hizmet Bilgileri

Vergi Seciniz “w Vergi Ekle

Diizenle Mal/Hizmet * Miktar Birim * Birim Fiyat Iskonto Qrani %

1 1279 ADET GRUBU RECETE £ 1 Ay A 57.373,4259250250 1]
E
Diizenle .
2 YUZDE 18 KDV LI ILAC BEDE 1 Ay A 227 8550322034 0
E
Diizenle . .
ECZAMNE HIZMET BEDELI 1 Ay A 7437966701695 1]

£

Satir Ekle Satir Sil

Ikinci yéntem diizeltimek istenen satirin yanindaki kutucuk isaretlenir ve “Diizenle” butonu ile agagidaki sekilde
diizeltme penceresi acilir. Istenen diizeltmeler yapilir ‘Kaydet” denir.

Mal Hizmet Bilgileri 1. Satir Detay

Mal/Hizmet |‘IE19F~DETGRUBU RECE

Miktar 1
Birim Ay v
Birim Fiyat 57.373,4259259239

iskonto Oram % 0

iskonto Tutan

Mal/Hizmet Tutan 57.373,43
KDV Oram (8 ~
KDV Tutan 4.58087




Baslangic: 31,01/2020 f) Bitis: p6/02/2020 @] T sorgula )
B Goriintiile i iptal GiBimza

B Belge Numarasi Alict VKN/TCKN Alici Unvan/Ad Soyad Dilzenlenme Tarihi Belge Tiirii Onayh

[ GIB2020000000005 F750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA v

L]  GIB2020000000006 7750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @
GIB2020000000007 7750409379 SOSYAL GUVENLIK KURUMU 31-01-2020 FATURA @

« < sayfalln > »

E-arsiv fatura gérintlenip, dogrulugu onaylandiktan sonra yine “Taslaklar” bolimdnden sorgula yapilir.
Yanlis var ise “Diizenle” secilir. Hersey dogru ise GIB imza butonu tiklanir.Acilan pencerede Cep
telefonuna SMS gonder denir ve gelen sifre girilerek fatura onaylanir.

Indir butonu ile fatura indirilir; SGK igin 3 niisha ,muhasebe igin 1 nisha yazdirilir.

SGK ya verilecek nishalar imza ve kase yapllir.

SMS Onay X

2. Adim

Cep Telefonu

[ sifreconder o

Yasal sureler boyunca dijital kopyalari saklama sorumlulugu size aittir UNUTMAYINIZ!



